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C.I. n° 149 Bitonto 09/01/2024 

 

AI DOCENTI 
AL DSGA 

ALL’UFFICIO DIDATTICA 
AL SITO WEB 

 

OGGETTO: Adempimenti per lo svolgimento degli Scrutini 1° Quadrimestre A.S. 2023/2024 

Si comunicano gli adempimenti propedeutici allo svolgimento dei consigli di classe-scrutini I 

Quadrimestre, convocati con C.I. n° 141, in modalità e-conference, utilizzando lo strumento 

GOOGLE MEET. 

I link per il collegamento, uno per ogni classe, compariranno qualche minuto prima, nello STREAM 

della classe virtuale SQUADRA DOCENTI. Si ricorda che andrà utilizzata la mail della scuola nel 

formato nome.cognome.sg28391@iissvoltadegemmis.edu.it 

 

PROPOSTA DEI VOTI 

• Tutti i docenti devono inserire entro e non oltre le ore 12.00 del 31/01/2024 le proposte 

di voto in Piattaforma Argo. 

Si ricorda che i voti saranno assegnati dai Consigli di Classe, su proposta dei singoli docenti 

in base a interrogazioni ed elaborati scritti, grafici e pratici, corretti e classificati durante il 

primo quadrimestre. In merito alle copresenze si precisa che le valutazioni relative al profitto 

ed alla partecipazione devono essere concordate col docente tecnico-pratico. 

• I docenti coordinatori dell’Educazione Civica devono comunicare al Coordinatore di Classe, 

in tempo utile e non oltre le ore 12.00 del 31/01/2024 il voto assegnato e le ore di assenza 

per l’Ed. Civica. (Le ore di assenza per l’Ed. Civica devono essere scomputate dalle ore di 

assenza della disciplina interessata) 

• I Coordinatori delle classi, sulla base di tutte le informazioni necessarie per la valutazione 

del comportamento degli alunni formuleranno le proposte di voto di condotta che sarà 

assegnato dal Consiglio di Classe e inseriranno in piattaforma anche il voto assegnato e le 

assenze per l’attività di Ed. Civica. 
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• I Docenti provvederanno, rispetto allo scrutinio, a compilare – per ciascun alunno con 

risultati inferiori alla sufficienza nella relativa Materia – l’apposito modello “Debiti 

gravi/lievi 1° Q.” 

In Consiglio si discuteranno e condivideranno i voti assegnati, apportando le eventuali necessarie 

variazioni alla “griglia” delle proposte di voto, che, al termine dello scrutinio, verrà sottoscritta da 

tutti i componenti del Consiglio. 

• Entro il 30/01/2024 tutti i docenti devono consegnare alla Presidenza tutte le prove 

SCRITTE/PRATICHE che concorrono alla valutazione. 

Si rammenta inoltre che: 

1. Il primo Quadrimestre avrà termine martedì 30 gennaio 2024 

2. Il predetto termine dovrà essere rispettato da tutti i docenti indipendentemente dalla data 

fissata per lo scrutinio delle rispettive classi, in quanto le assenze, le interrogazioni e le prove 

scritte, grafiche e pratiche svolte dopo la citata data del 30/01/2024 non potranno riferirsi 

al 1^Quadrimestre. 

Di seguito si forniscono le modalità riguardanti la trascrizione dei voti e delle assenze sui seguenti 

atti: 

PROSPETTO GENERALE DI CLASSE DEI VOTI E DELLE ASSENZE 

• Il prospetto sarà ottenuto utilizzando il Portale Argo. Le modalità delle trascrizioni sono 

esplicitate nel manuale pubblicato sul sito web. 

• I Coordinatori di Classe, abilitati in piattaforma al controllo, avranno cura di verificare che 

tutti i docenti abbiano provveduto a quanto di loro competenza, prima dello scrutinio. Si 

rammenta, a tal proposito, la necessità che tutti siano puntuali nell’inserire i voti, utilizzando 

il portale Argo, entro e non oltre le ore 12.00 del 31/01/2024. 

 

 

APPROVAZIONE DOCUMENTI 

Al termine dello scrutinio: 
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• Il verbale generato da Argo (AZIONI/COMPILA VERBALE/VERBALI SCRUTINIO PRIMO 

QUADRIMESTRE) e compilato dal Coordinatore di Classe (che varrà come firma) in Google 

Drive nella cartella di pertinenza della classe 

• Il tabellone, generato dalla procedura ARGO, sarà approvato da tutto il CDC utilizzando la 

chat di GOOGLE MEET 

• Il Coordinatore di Classe invierà a didattica@iissvoltadegemmis.edu.it i modelli “Debiti 

gravi/lievi 1° Q.” di tutte le materie che avranno ricevuto per e-mail dai docenti. 

• L’invio/consegna ai genitori delle schede debiti sarà a cura dell’Ufficio Didattica. 

PAGELLE 

Gli esiti dello scrutinio del primo quadrimestre saranno riportati nel Portale Argo. 

Le Pagelle saranno pubblicate a cura dell’animatore digitale Prof. Modugno Nicola nell’AREA DIDUP 

Famiglie. I genitori saranno informati dell’avvenuta pubblicazione dai docenti coordinatori di classe. 

L’avvenuta presa visione della pagella da parte dei genitori sarà documentata dalla spunta da loro 

apposta nell’AREA DIDUP Famiglie. 

Lo schema del Verbale dello scrutinio è visionabile/stampabile nella procedura ARGO 

(AZIONI/COMPILA VERBALE/VERBALI SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE). 

Il modello “Debiti gravi/lievi 1°Q” sarà pubblicato nello STREAM della classe virtuale Squadra 

Docenti. 

 Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Giovanna PALMULLI 

Firma autografa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. 
n.39/1993 
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