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Procedura inserimento programmazioni sul portale ARGO

Si comunica la procedura che i docenti e i coordinatori di classe dovranno seguire per inserire le Programmazioni
Disciplinari e le Programmazioni di Classe sul portale Argo.

Procedura da seguire per le Programmazioni Disciplinari: indicazioni per i docenti

1. Compilare la programmazione per ogni classe assegnata scaricando dal sito della scuola il modello predisposto (p.es.
Modulo_programmazione_disciplinare_secondo_biennio.docx) con quanto richiesto e salvarlo con il nome
CLASSE_MATERIA DOCENTE.docx es. 5ETEC_SISTEMI_MODUGNO.docx;

2. Entrare con le proprie credenziali di accesso nel portale ARGO;

3. Cliccare su Comunicazioni nel menu sulla sinistra;

Comunicazioni

4. Nella finestra che si apre cliccare su Bacheca Docenti

5. Cliccare su PROGRAMMAZIONI anno scolastico ( es. 2017-2018 ) (se non & visibile cliccare prima su Aree /
Bacheca

CHIUDI

Aree
+" BACHECA SCUOQLA
. BACHECA DOCENTI
s PROGRAMMAZIONI 2017/2018
+2 BACHECA PERSONALE ATA
+ 5" BACHECA CLASSE

Bacheca Docenti)

6. Cliccare su Aggiungi Messaggio (simbolo “+” su fumetto celeste, da non confondere con Aggiungi Area)

Bacheca
CHIUDI E E! p&
Aree |

Oggetto Messaggio
+ BACHECA SCUOLA g9 o

. 1 BACHECA DOCENTI
-‘& BACHECA PERSCNALE ATA
+°. BACHECA CLASSE

7. Compilare i form che si apre almeno con Oggetto e Messaggio, Nell’oggetto scrivere
CLASSE_MATERIA_DOCENTE es. 5ETEC_SISTEMI_MODUGNO nel messaggio scrivere eventuali
annotazioni;

8. Cliccare su Scegli file per selezionare il file precedente salvato sul proprio computer e cliccare infine su Conferma;
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Procedura da seguire per le Programmazioni di classe: indicazioni per i coordinatori di classe.

I coordinatori, dopo aver compilato la programmazione di classe scaricando dal sito della scuola il modello predisposto
(p.es. Modulo_programmazione_Cdc_secondo_biennio.docx) e  averla  salvata  con il nome
CLASSE_CDC_DOCENTE.docx es. 5SETEC_CDC_MODUGNO.docx, ripeteranno la stessa procedura indicata per la
programmazione disciplinare (modificando 1’oggetto).

Si precisa che sara possibile inserire le programmazioni entro e non oltre le date specificate nella circolare.
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