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CIRCOLARE INTERNA N. 458                                                                               Bitonto 31/05/2019                                          
          

                                                                                                          AI DOCENTI (DIURNO e SERALE) 
                                                e p.c.    AL DSGA    

                                                                     e p.c.    AL PERSONALE ATA                          
                                                                      AL SITO WEB            

                                                                                                                                                                     SEDI  
OGGETTO: Scrutini finali a.s.2018/19 – Organizzazione. 

 
 

Si comunicano gli adempimenti a cui il personale docente deve ottemperare prima 

dello svolgimento degli scrutini finali.  

 

MODALITÀ DI ACQUISIZIONE DEI VOTI E DELLE ASSENZE  
 
 I docenti, utilizzando il Registro elettronico, entro  Giovedi’ 6 giugno 2019 per le 

classi 5 ed entro lunedì 10 giugno 2019 per le classi 1- 2 - 3 - 4, dovranno trascrivere i 

voti e le assenze sulla piattaforma ARGO sez. scrutini. 

 I coordinatori di classe, abilitati in piattaforma al controllo, avranno cura di verificare 

che tutti i docenti abbiano provveduto a quanto di loro competenza, prima dello scrutinio. 

 I coordinatori inoltre, provvederanno a raccogliere la documentazione necessaria 

allo scrutinio:  

 GIORNALE DI CLASSE 

 DOCUMENTAZIONE DEI CREDITI SCOLASTICI E FORMATIVI (TRIENNIO) 

 DOCUMENTO DI CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE(CLASSI SECONDE) 

 ELENCO ORE DI ASSENZA DI OGNI ALUNNO 

 TUTTE LE INFORMAZIONI NECESSARIE (NOTE DISCIPLINARI,RITARDI) PER 

LA VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO E AVANZERANNO PROPOSTE DI 

VOTO DI CONDOTTA. 

 RITIRO DELLA STAMPA DEL TABELLONE GENERALE DEI VOTI DALLA 
SEG.DIDATTICA 

 
 
 
 



 
ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“ VOLTA - DE GEMMIS” 
70032 BITONTO (Ba) – Via G. Matteotti 197 -C.F. 93469280726 - Tel. 0803714524 - Fax  0803748883 

Ambito Territoriale N° 02 - Cod. Ist.: BAIS06700A 
Codice Univoco Ufficio (per Fatturazione Elettronica PA) UF8ZHE 

e_mail: bais06700a@istruzione.it;;-web: www.iissvoltadegemmis.edu.it - pec:bais06700a@pec.istruzione.it 

Sede Istituto Tecnico Tecnologico Statale “A.Volta” - Via G. Matteotti, 197, Bitonto - Tel. 080.3714524 – Fax 080.3748883 
Sede Istituto Tecnico Chimico e Biologico “ G. De Gemmis” – Via Pantanelli 2, Bitonto – Tel. 080.3744251  
Sede Istituto Professionale Statale Commercio Turismo e Servizi Socio Sanitari – “T. Traetta” – Largo Rodari, Bitonto – Tel.080.3751361 
Sede Istituto Professionale Statale per l’Agricoltura "G. De Gemmis" Provinciale Terlizzi – Mariotto, Terlizzi – Tel / Fax 080.3516645 
Sede Istituto Professionale Statale per l’Industria e l’Artigianato "G. De Gemmis" Provinciale Terlizzi – Mariotto, Terlizzi – Tel / Fax 080.3516645 

  

 
PROPOSTA DEI VOTI 
 

I voti saranno assegnati dai Consigli di classe, su proposta dei singoli 

docenti, in base ad interrogazioni ed elaborati scritti, grafici e pratici, corretti e classificati 

durante il pentamestre. In merito alle copresenze si precisa che  il voto del docente tecnico 

pratico  farà  media con il voto del docente teorico.  

I Docenti provvederanno a compilare, per ciascun alunno con risultati inferiori alla 

sufficienza nella relativa Materia, l’apposito Modello “Debiti gravi/lievi  Pentamestre” da 

ratificare/modificare in sede di scrutinio.  

 

PROSPETTO GENERALE DI CLASSE DEI VOTI E DELLE ASSENZE 
 

Il prospetto generale di classe dei voti e delle assenze ottenuto e stampato 

attraverso la piattaforma ARGO, a conclusione dello scrutinio, deve essere firmato 

da tutti i componenti del consiglio di classe insieme al verbale dello scrutinio. I 

coordinatori di classe provvederanno a: 

 consegnare il prospetto dei voti e il verbale firmati, alla segreteria didattica. 

  ad inviare via mail,agli indirizzi predisposti per la specializzazione, il verbale 

dello scrutinio. 

In caso di difficoltà nella trascrizione dei voti i docenti  sono pregati di contattare, al più 

presto, il prof. Vito Loconsole, incaricato della gestione della piattaforma ARGO, per 

evitare ritardi in sede di scrutinio.  

 

ADEMPIMENTI FINALI 

I docenti sono invitati a depositare in Presidenza, entro e non oltre le ore 13.00 di 

mercoledì 12 giugno 2019,  gli ultimi elaborati svolti durante il Pentamestre (tutte le classi). 

In sede di scrutinio, i docenti dovranno consegnare al coordinatore di classe, che 

provvederà a depositarli in segreteria didattica: 

    i programmi svolti in duplice copia (classi 1-2-3-4) 

 la relazione finale sull’attività svolta in ciascuna classe(classi 1-2-3-4) 

 i modelli debiti gravi/lievi 
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Tutti i docenti dovranno caricare i Programmi svolti e le Relazioni finali sulla 

Piattaforma ARGO in Gestione Documenti. 

Lo schema del verbale dello scrutinio, il modello di relazione finale ed il “ Modello 

Debiti gravi/lievi saranno inviati ai docenti tramite newletters    

 Si raccomanda la massima puntualità in tutte le operazioni sopra descritte. 
 
 
 
                                                                                             

                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                       dott.ssa Giovanna PALMULLI                                                                            

                    Firma autografa  ai sensi  dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 


